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\I\/Iitarbeiter Rezeption (m/w/d) Karenzvertretung
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Auf der Baumgartner Hohe, in wunderschoéner Lage, oberhalb von Wien, liegt die orthopadische und neurologische
Rehaklinik Wien Baumgarten. Das Haus mit seinen 222 Betten wird von der VAMED geflihrt, eines der international
fuhrenden Unternehmen im Gesundheitswesen. Unter dem Motto ,Alles aus einer Hand" entwickeln wir standig neue und
innovative Wege und sichern uns so die MarktfUhrung. Unser medizinisches Angebot wurde durch die ambulante
Rehabilitation in den Fachbereichen: Orthopéadie, Kardiologie, Onkologie, Neurologie, Stoffwechselerkrankungen und
Psychiatrie, erweitert.

IHRE HERAUSFORDERUNG:

e Abwicklung der Patientenadministration

Bettendisposition, Aufnahme und Entlassungen

Flhrung der Patientenakten sowie deren Archivierung

e Zusammenarbeit mit Kostentragern, Krankenhdusern, zuweisenden Arztin und Patienten sowohl telefonisch als auch
schriftlich

IHR PROFIL:

e Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung (HAS, HAK, HBLA o. A.)

e Berufserfahrung bei der Rezeption/Empfang oder im Gesundheitswesen wird vorausgesetzt

e Gute EDV-Kenntnisse (MS Office)

e Gute kommunikative Fahigkeiten im Umgang mit Patienten und Kollegen

e Eigeninitiative, Organisationsgeschick & hohe Leistungsbereitschaft

e Ausgepragtes Verantwortungsbewusstsein, hohe berufliche und soziale Kompetenz

e Bei der Position Empfang/Rezeption sind Dienstzeiten bis ca. 22 Uhr sowie Feiertags- und Wochenenddienste
vorgesehen

IHR EINSATZORT:
e 1140 WIEN

UNSER ANGEBOT:

e Teilzeit 30 Stunden, Karenzvertretung
e Dienstbeginn nach Vereinbarung




Vielseitiges und interessantes Aufgabengebiet in einem innovativen Team mit kollegialer Atmosphéare
Verantwortungsvolle Tatigkeit und Entwicklungspotenzial

Rahmenbedingungen eines international erfolgreichen Konzerns

Flr diese Position gilt ein kollektivvertragliches Mindestgehalt von EUR 1.750,00 brutto/Monat auf Vollzeitbasis.
Geboten wird eine von Qualifikation und Erfahrung abhangige marktkonforme Uberzahlung.

INFORMATION COVID-19

Wir freuen uns auch weiterhin auf Ihre Bewerbungen! VAMED hat zum Schutz und zur Vorsorge alle notwendigen,
praventiven und behdrdlich vorgesehenen MaBnahmen getroffen. Digitalisierung und Flexibilitat ermdglichen auch
weiterhin faire Bewerbungsprozesse. Bei personlichen Gesprachen achten wir auf Abstand und die empfohlenen
Hygieneregeln. Weitere Informationen dazu erhalten Sie wahrend des Bewerbungsprozesses von unserem Recruiting-
Team.

INTERESSIERT?

Dann freuen wir uns, Sie kennen zu lernen.
Rehaklinik Wien Baumgarten Betriebs-GmbH | Reizenpfenninggasse 1| 1140 Wien
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ECRUIT
2023

Jetzt bewerben

Eine Gesundheitseinrichtung der
VAMED health.care.vitality. vamep

www.rehawienbaumgarten.at



https://vms-gesundheitsbetriebe.onlyfy.jobs/apply/kgynholn6ztcsh8bscojzcbia35qsus
https://www.rehawienbaumgarten.at

