
„Seit mehr als 20 Jahren hat sich die VITALITY Residenz Am Kurpark Wien zur Aufgabe gemacht, Ihren Bewohnerinnen
und Bewohnern einen hochwertigen und serviceorientierten Lebensraum für ein aktives Wohnen im Alter zu bieten.
Getreu dem Motto „Lebe Dein Leben – Wir sind hier“ bieten wir unseren Bewohnerinnen und Bewohnern Sicherheit und
Geborgenheit, sowie jeden erdenklichen Komfort.“

IHRE HERAUSFORDERUNG:

Besucherempfang
Verwaltung der Eingangs- und Ausgangspost
Vermittlung von Taxi & Botendiensten
Allgemeiner Schriftverkehr
Buchung, Empfang, Betreuung und Abrechnung von Gästen & Probebewohnern
Ablageorganisation
Vermittlung von Telefongesprächen, E-Mails & Fax
Verwaltung von Bewohnerabwesenheiten
Kommunikation von Veranstaltungen und Anmeldeadministration

IHR PROFIL:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HAS, HAK, HBLA, o.Ä.)
Erfahrung oder Interesse  im Bereich Gesundheitsvorsorge und Prävention
Bereitschaft zur Nachtdienstleistung
Information und Aufklärung zur Impfung ist uns wichtig, daher Covid-Impfung von Vorteil
Ausgeprägte Sozialkompetenz mit teamorientierter, interdisziplinärer Orientierung
Gute kommunikative Fähigkeiten im Umgang mit Patienten und Kollegen
Eigeninitiative, Organisationsgeschick & hohe Leistungsbereitschaft
Ausgeprägtes Verantwortungsbewusstsein, hohe berufliche und soziale Kompetenz
Gute EDV-Kenntnisse (MS Office)

Rezeptionist (w/m/d)



IHR EINSATZORT:

1100 Wien

UNSER ANGEBOT:

Ab Sofort
40h Vollzeit oder 20h Teilzeit
Persönliche und familiäre Erfordernisse können in der Dienstplanung berücksichtigt werden
Vielseitiges und interessantes Aufgabengebiet in einem innovativen Team mit kollegialer Atmosphäre
Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten
Selbstständiges und eigenverantwortungsvolles Arbeiten in einem interdisziplinären Team
Für diese Position gilt ein kollektivvertragliches Mindestgehalt von € 1.788,00 - brutto auf Vollzeitbasis, geboten wird
eine von Qualifikation und Erfahrung abhängige marktkonforme Überzahlung.

INFORMATION COVID-19

Wir freuen uns auch weiterhin auf Ihre Bewerbungen! VAMED hat zum Schutz und zur Vorsorge alle notwendigen,
präventiven und behördlich vorgesehenen Maßnahmen getroffen. Digitalisierung und Flexibilität ermöglichen auch
weiterhin faire Bewerbungsprozesse. Bei persönlichen Gesprächen achten wir auf Abstand und die empfohlenen
Hygieneregeln. Weitere Informationen dazu erhalten Sie während des Bewerbungsprozesses von unserem Recruiting-
Team.

INTERESSIERT?

Dann freuen wir uns, Sie kennen zu lernen. Bewerben Sie sich über unsere Karriere-Plattform auf unserer Homepage
wien.vitalityresidenz.at

VITALITY Residenz Am Kurpark Wien | Fontanastraße 10 | 1100 Wien

Eine Gesundheitseinrichtung
der
VAMED
health.care.vitality.

Jetzt bewerben

wien.vitalityresidenz.at

https://wien.vitalityresidenz.at/
https://vms-gesundheitsbetriebe.onlyfy.jobs/apply/o9cz3mtib0s2reyxvojp6oa3mvnjzje
https://wien.vitalityresidenz.at/

