
Der Gesundheit verbunden. Durch die Zusammenarbeit zwischen der Stadtgemeinde Oberndorf und der VAMED, einem
weltweit führenden Gesundheitsdienstleister, ist ein zukunftsortientiertes und integriertes Gesundheitszentrum mit einem
Akutkrankenhaus und einer Reha-Klinik für orthopädische und psychiatrische Rehabilitation im Salzburger Land
entstanden.

IHRE HERAUSFORDERUNG:

Unterstützung der Krankenhausverwaltung in sämtlichen administrativen und organisatorischen Belangen
Selbstständiges und effizientes Office Management (Terminkoordination, Protokollführung, Vor- und Nachbereitung
von Meetings, Ablage, Archivierung, Reisekostenabrechnungen)  
Projektcontrolling, Erstellung von Auswertungen, Berechnungen in Excel  
Erstellung von Präsentationen und Projektunterlagen

IHR PROFIL:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HAK, HBLA, FH, o.Ä.) sowie mehrjährige Berufserfahrung mit
vergleichbaren Aufgabenfeldern oder abgeschlossenes Studium 
Organisations- und Koordinationstalent  
Kenntnisse im Projektmanagement sind wünschenswert 
Hervorragende MS-Office Kenntnisse  
Sehr gute Deutschkenntnisse (in Wort und Schrift)  
Freundliches und durchsetzungsfähiges Auftreten verbunden mit absoluter Verlässlichkeit und Diskretion
Freude an Teamarbeit 

IHR EINSATZORT:

Oberndorf bei Salzburg

UNSER ANGEBOT:

Wir bieten eine spannende und herausfordernde Tätigkeit in einem angenehmen Betriebsklima.
Angebote zur Betrieblichen Gesundheitsförderung wie die Nutzung unseres Fitnessraumes, Vergünstigungen bei

Assistenz (m/w/d) der Krankenhausleitung in Vollzeit
zum ehest möglichen Zeitpunkt



Kursen, Fortbildung o.ä.
Für diese Position gilt ein kollektivvertragliches Mindestgehalt ab €1.985,84 brutto/Monat (Vollzeit, 40 Stunden pro
Woche). Bereitschaft zur deutlichen Überzahlung, abhängig von Qualifikation und Berufserfahrung.

INTERESSIERT?

Dann freuen wir uns, Sie kennen zu lernen.
Gemeinnützige Oberndorfer Krankenhausbetriebsges.m.b.H
Paracelsusstraße 37 | 5110 Oberndorf bei Salzburg

Jetzt bewerben

www.krankenhaus-oberndorf.at

https://vms-gesundheitsbetriebe.onlyfy.jobs/apply/sm8queywwdjxbwepntr3a26646nr78t
http://www.krankenhaus-oberndorf.at

