
Das Anton Proksch Institut ist eine der führenden Suchtkliniken Europas. Hier werden alle Formen der Sucht, von
Alkohol-, Medikamenten- und Drogenabhängigkeit bis hin zu nichtstoffgebundenen Suchtformen wie Spielsucht,
Internetsucht, Kaufsucht oder Arbeitssucht behandelt und erforscht.

Sie sind bereit für einen Branchenwechsel? Sie sind aufmerksam, haben einen analytischen Blick auf die
Welt, eine strukturierte Arbeitsweise und finden rasch optimale Lösungen?

Wenn Sie Ihr Talent in einem renommierten Gesundheitsbetrieb entfalten möchten, sind Sie bei uns genau
richtig!

IHRE HERAUSFORDERUNG:

Erstellung und laufende Anpassung der PatientInnen-Therapiepläne unter Berücksichtigung der vorhandenen Raum-
und Zeitressourcen
Erste Ansprechperson für administrative Fragen zu PatientInnen-Therapieplänen und den Therapiegruppen
Kommunikation mit therapeutischen Personal

IHR PROFIL:

Berufserfahrung im Bereich Administration
Hervorragender und routinierter Umgang mit Microsoft Office (insbesonders Outlook und Excel)
Bevorzugt Erfahrungen mit Terminplanungssystemen
Organisationsgeschick, Genauigkeit und vernetztes Denken
Hohe Lösungsorientierung

IHR EINSATZORT:

1230 Wien

UNSER ANGEBOT:

Teilzeittätigkeit mit geregelten Dienstzeiten (DI, DO, FR 7:00-13:00 Uhr u. MO, MI 8:00 - 15:30 Uhr)
Verantwortungsvolle und sinnstiftende Tätigkeit 
Ein junges Team in einem familiären Arbeitsumfeld
Rahmenbedingungen eines erfolgreichen Gesundheitsbetriebes
Das Bruttomonatsgehalt auf Vollzeitbasis lt. KV beträgt mindestens EUR 1.770,16. Abhängig von beruflicher

Verwaltungsmitarbeiter (m/w/d) - Teilzeit 32 Std.



Qualifikation und Erfahrung ist eine Überzahlung gegeben.

INFORMATION COVID-19

Wir freuen uns auch weiterhin auf Ihre Bewerbungen! VAMED hat zum Schutz und zur Vorsorge alle notwendigen,
präventiven und behördlich vorgesehenen Maßnahmen getroffen. Digitalisierung und Flexibilität ermöglichen auch
weiterhin faire Bewerbungsprozesse. Bei persönlichen Gesprächen achten wir auf Abstand und die empfohlenen
Hygieneregeln. Weitere Informationen dazu erhalten Sie während des Bewerbungsprozesses von unserem Recruiting-
Team.

INTERESSIERT?

Dann freuen wir uns, Sie kennen zu lernen.
API Betriebs gemeinnützige GmbH | Mackgasse 7-11 | 1230 Wien

Eine Gesundheitseinrichtung
der
VAMED
health.care.vitality.

Jetzt bewerben

www.api.or.at

https://vms-gesundheitsbetriebe.onlyfy.jobs/apply/t102gaqfyzgqip9gqztuaoez3rfnuot
https://www.api.or.at

